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Assistant Facility Manager
“Bureau Fris, hét full-servicebureau voor marktonderzoek”

Bureau Fris faciliteert alles wat nodig is voor marktonderzoek en brengt het gezicht achter de cijfers.
Bureau Fris speelt proactief in op de latente behoeften van de klant door excellente toewijding. Bureau
Fris biedt support in marktonderzoek die alle verwachtingen overtreft.

Proactief Zorgzaam Betrouwbaar Toegewijd Professioneel

Werkzaamheden;

= Agenda- en relatiebeheer.

= Eigen inbreng/ideeén facility en marketingactiviteiten.

= Planning gastvrouwen/-heren en notulisten.

= Voorraadbeheer.

= Voorbereiden onderzoeken/klanten.

= Verantwoordelijk verzorging ruimtes.

= Verzorgen van de catering voor klanten en respondenten.
= Telefoon beantwoorden.

= Kennis van apparatuur, bedienen en nieuwe mogelijkheden onderzoeken.
= Ervaring met notuleren.

= Ontvangen van klanten en respondenten.

= Aansturen en inwerken gastvrouwen/-heren en notulisten.

Vereisten;

= MBO+ werk- en denkniveau.

= Hands-on mentaliteit en representatief.

Klantvriendelijk, stressbestendig, proactief en zeer punctueel.
= Snel kunnen reageren in crisissituaties.

= Horeca-ervaring en ervaring als leidinggevende.

In het bezit van rijbewijs B.

= Uitstekende beheersing van de Nederlandse en Engelse taal.
» Ervaring met een MAC & Windows en Microsoft Office.

= Technisch onderlegd (0.a. apparatuur/online tools).

= Zeer flexibel inzetbaar en bereidheid tot reizen naar andere vestigingen.
= Minimaal 24 uur per week flexibel in te delen (dag en avond).

Wij bieden;

Een uitdagende functie binnen een groeiende onderneming.

Een dynamische omgeving met internationale en nationale klanten.
Doorgroeimogelijkheden naar Facility Manager en eventueel Recruitment.
Marktconform salaris met bonussen en een uitstekende pensioenregeling.
Leuk divers team en veel ruimte voor persoonlijke ontwikkeling.

Wij werken o.a. voor Booking.com, Apple, Heineken en nog vele andere nationale en internationale
bedrijven.

“Bureau Fris is de excellente partner die zorgt voor continue delights.
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